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INSTRUCCIONES DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL EN RELACION CON
EL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LA PROPUESTA DE INCORPORACION DE
ALUMNADO A UN CICLO FORMATIVO DE GRADO BASICO PARA EL CURSO 2024/2025.

Al igual que en cursos anteriores y con el objetivo de facilitar y aclarar dudas en el
procedimiento de propuesta de alumnos/as para cursar Ciclos Formativos de Grado Basico
en los centros educativos, se dictan las siguientes instrucciones:

1. Calendario de elaboracién de propuestas.

Periodo de elaboracién de propuestas por los centros educativos:

e Propuestas desde el 29 de abril hasta el 21 de junio de 2024.

e Los centros elaboraran propuestas a tenor de la decision del equipo docente del
alumnado y también a peticion de las familias.

0 || Revisién de las propuestas por el Servicio de Inspeccion: Desde el envio de
§ las propuestas de los centros a las Delegaciones Provinciales, hasta el dia 1 de julio
§ de 2024 para ser tenidas en cuenta en el proceso de adjudicacién.
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Es importante tener en cuenta que el periodo ordinario de solicitud de plaza, se
prevé que se establezca en la préoxima convocatoria de admision, entre el 6 de
junio y el 27 de junio de 2024 y el periodo de solicitud extraordinario se
establecera previsiblemente del 2 al 6 de septiembre de 2024. Todos aquellos
solicitantes que no tengan un informe favorable de la propuesta para continuar
estudios de Ciclo Formativo de Grado Basico saldran desestimados por no
cumplir los requisitos.
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2. Requisitos que debe cumplir el alumnado para que se realice una propuesta de
incorporacion a un Ciclo Formativo de Grado Basico.

o Elalumnado propuesto debe estar matriculado en 3° de ESO preferentemente,
también podrian ser de 4° de ESO, o excepcionalmente alumnado matriculado
en 2° de ESO, como especifica la normativa.

o Alumnado que a 31 de diciembre de 2024 tenga cumplidos entre 15y 17 afos.

e Para alumnado con 18 afos no se pueden realizar propuestas, ya que no
cumplen requisitos de acceso.

Algunos Centros de Educacion de Personas Adultas ofertan Ciclos Formativos
de Grado Basico para personas mayores de edad.

e Para personas desescolarizadas que soliciten propuesta para acceder a un

Ciclo Formativo de Grado Basico, al no tener matricula activa en ninguin centro,
no se procedera a la expedicion de ninguna propuesta. En estos casos al no
cumplir requisitos de acceso su solicitud, si la hubiese, sera desestimada.
Una vez concluido todo el proceso de admision tanto ordinario como
extraordinario, si quedasen plazas vacantes de Ciclos Formativos de Grado
Basico, las personas desescolarizadas que tengan hasta 17 afios a 31 de
diciembre de 2024, interesadas, podran solicitar estas plazas directamente en
las Delegaciones Provinciales de Educacién, Cultura y Deportes
correspondientes.

e Se aconseja, para orientar a los alumnos y alumnas y a sus familias, consultar
la oferta de Ciclos Formativos de Grado Basico para el proximo curso en el
enlace que se indica a continuacion, que se actualizara una vez publicada la
Resolucion de cambios en la oferta de ensefianzas de Formacion Profesional:
http://www.educa.jccm.es/es/fpcim/estudios-formacion-profesional/estudios-
ofertados-formacion-profesional/catalogo-titulos-formacion-profesional

3. Forma de realizar la propuesta.

Corresponde al profesor/a tutor/a de cada uno de los grupos de la ESO la coordinacién
de una reunion para que el equipo docente del grupo y el/la responsable de orientacion
del centro, estudien y realicen la propuesta de aquellos alumnos y alumnas para los
que se considere que realizar un Ciclo Formativo de Grado Basico es la mejor opcion
por sus caracteristicas y por sus posibilidades de éxito en estas ensefianzas.
La propuesta se ajustara al modelo establecido en el Anexo Il de la Resolucion de
convocatoria de admision, que se adjunta también a estas instrucciones, y sera
elaborada por el/la tutor/a y el/la responsable de orientacion conjuntamente. En ella se
recogera la siguiente informacion:
e Datos personales del alumno/a.
e Historial escolar.
e Situacion académica actual del alumno/a.
e Propuesta del equipo docente para continuar estudios de Ciclo Formativo de
Grado Basico y su valoracion como favorable o desfavorable con su
justificacion.
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e Valoracion que hace el/la responsable de orientacion del centro sobre dicha
propuesta.

Si la propuesta del equipo docente no es unanime, la decisién de proponer de forma
favorable al alumno/a se tomara cuando exista mayoria de dos tercios de sus
componentes.

La persona responsable de la tutoria o de orientacién coordinara la informacion a
trasladar a las familias sobre la propuesta de incorporacion a un Ciclo Formativo de
Grado Basico del alumno o alumna y les informara del proceso de admisién a Ciclo
Formativo de Grado Basico.

La elaboracion de la propuesta de incorporaciéon a un Ciclo Formativo de Grado
Basico de un alumno o alumna también debe realizarse por el equipo educativo
cuando sea demandada por la familia. En estos casos, el procedimiento a realizar
es el mismo, ya que debe ser el equipo docente, junta de evaluacién, la que se
pronuncie bien a favor o en desacuerdo de que el alumno, alumna curse Ciclo
Formativo de Grado Basico, debiéndose cumplimentar el modelo Anexo Il de
propuesta.

Todas las propuestas realizadas por los centros se elaboraran y enviaran al Servicio
de Inspeccion en los plazos establecidos en el punto 1 de estas instrucciones.

Las propuestas realizadas a tenor de una peticidén familiar se realizaran por el centro
siempre que se esté en plazo.

Fuera de dichos plazos se comunicara a las familias que no hay posibilidad de
realizacion de propuestas.

Otras consideraciones sobre las propuestas.

El alumnado matriculado en el curso actual en Educacion Secundaria Obligatoria,
ESO, para solicitar un Ciclo Formativo de Grado Basico necesita una propuesta
favorable realizada en este curso 2023/24. No se consideraran validas propuestas
realizadas en cursos anteriores.

Si la propuesta se refiere a un alumno/a con necesidades educativas especiales se
debe cumplimentar ademas el documento Anexo Il bis, que se adjunta, en el que el/la
responsable de orientacidén del centro incluira los aspectos mas relevantes contenidos
en el informe psicopedagdgico del alumno o alumna. Este alumnado, segun sus
caracteristicas particulares, pueden ser:

o Idéneos para cursar un Ciclo Formativo de Grado Basico, considerandose
por tanto favorable la propuesta, debido a que tienen posibilidades reales
de titular en estas ensefianzas (no solo adquirir unas competencias).

o En caso contrario puede ser mas idoneo aconsejar al alumnado la
continuidad en un Programa Especifico de Formacion Profesional, y
considerar la propuesta para Ciclo Formativo de Grado Basico
desfavorable. Estos Programas Especificos de FP constituyen una medida
extraordinaria de ajuste educativo para dar respuesta a las necesidades
formativas de jovenes en riesgo de exclusién educativa por condiciones
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personales de discapacidad, con un nivel de autonomia personal y social
gue conllevan expectativas razonables de empleabilidad.

Mas informacién sobre estos programas en el siguiente enlace del portal de
educacion:

http://www.educa.jccm.es/es/fpclm/estudios-formacion-
profesional/estudios-ofertados-formacion-profesional/programas-
especificos-formacion-profesional

Es importante recalcar gue solamente se deben informar de forma favorable aquellas
propuestas de alumnos y alumnas que tengan capacidades para titular en Ciclo
Formativo de Grado Basico durante los cuatro cursos maximos en los que establece
la normativa que pueden estar matriculados en dichas ensefianzas.

5. Proceso que debe seguir la propuesta una vez realizada.

Por parte de los centros educativos:

1°. Escanear los documentos de las propuestas, Anexo Il, Anexo Il bis, en su caso
y Anexo lll y Anexo lll bis (en caso de que el Anexo lll sea firmado por una sola persona,
se debera adjuntar la declaracion responsable contenida en el Anexo lll bis) y enviarlos al
inspector/a de su centro para su informe, por correo electrénico, en el menor tiempo
posible (sin esperar a tener todas las propuestas del centro, para asi agilizar el
procedimiento) y siempre dentro de los plazos marcados en el punto 1 de estas
instrucciones, que volvemos a recordar son del 29 de abril al 21 de junio de 2024.

2°. Grabar en Delphos las propuestas. Esta funcidon se debe realizar desde el

perfil de Direccién de Delphos.

Grabar en Delphos: menti ALUMNADO - EVALUACION en la pantalla CONSEJO

ORIENTADOR/INFORME FINAL:

1. Seleccionar curso y unidad.

2. Orientacién: INCORPORARSE CICLO FORMATIVO DE GRADO BASICO

3. Senalar a los alumnos y alumnas propuestos/as y establecer en la columna de
PROPUESTA E.D. (eqmpo educatlvo) si es FAVORABLE O DESFAVORABLE

Conse]o Oﬂenlador de alumnos
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Afio académice: 2016:2017 +

Curso: 3*deEsO

Unidad: 34 + *Orientacign: _I

Nimero totalde registros: 31
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3°. Una vez que la Inspeccién emita su informe sobre la propuesta el centro vera la
pantalla de la siguiente forma.

Sistema de Gestion para la Red de Centros Educativos Piblicos
D el ph 0S Pareja Jiménez, Belén (Direccion) g
1] 13001340 - IES - Santa Maria de Alarcos

= Gudad Real (Giudad Real)

* Documentos  * Imprimir
+ Navegador * Salir
+ Contexto

[ INCIDENCIASH]

| Ayuda

Aumnado v Ei? Consejo Orientador de alumnos W )
3 Alumnado y familias

|} Admision

:p Matriculacion
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|} Conductas contrarias :

‘ACMEAE Unidad: | 34 V) o :|L ] vl
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Convocatorias
Evaluacion

Consejo Orientador 4
|} Pruebas v ‘AIumneFItt!do ‘ 111 14|No I:GSFAVORABLE v FFB
‘ 7 awosetio (| ke FAVORABLE V| 7B SFAVORARL o cumple e requisi
}} Programas y Planes
}) Expedientes del alum A ‘A\umnoFicﬂcio ‘ 3333 | 18N FAVORABLE  V/||FFB FAVORABLE W Agotadas las repeticiones

4°_ Informar a los padres, madres, tutores o tutoras de los alumnos y alumnas que son
propuestos por el equipo docente para que su hijo, hija, contintue estudios en un Ciclo
Formativo de Grado Basico y no en la ESO. El centro ademas debe enviarles el
documento Anexo Il y Anexo Il bis, en su caso, que se adjuntan a estas instrucciones,
para que los cumplimenten y los entreguen firmados lo antes posible.

Es muy importante informarles de que en caso de estar de acuerdo deben
realizar la solicitud de admisién a través de la plataforma EducamosCLM.
También se les debe informar de que la solicitud no asegura obtener una plaza en un
Ciclo Formativo de Grado Basico, ya que no se trata de una oferta obligatoria de
ensefianzas y que en caso de no conseguir una plaza podra continuar estudios en la
ESO.

Es requisito imprescindible en el caso de alumnos y alumnas menores de edad, que
ambos progenitores o representantes legales estén de acuerdo con la propuesta.
Cuando exista desacuerdo entre los representantes legales del alumno o alumna
(separados, divorciados...) en el sentido de que continte estudios en Ciclo Formativo
de Grado Basico, el dictamen del centro deberia cambiarse a Desfavorable,
comunicandoselo a la Inspeccion para que proceda de igual modo, para que en el caso
de que se haya formalizado una solicitud en EducamosCLM por alguno de los
progenitores/as o tutores/as, ésta salga desestimada.

Por parte del Servicio de Inspeccidn:

1°. Revisar las propuestas recibidas y valorarlas en el plazo establecido en el punto 1
de estas instrucciones, que recordamos es hasta el dia 1 de julio de 2024.
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2°. El/La inspector/a informara a través del sistema de gestion académica Delphos si
considera FAVORABLE o DESFAVORABLE que el alumno o la alumna continde sus
estudios en un Ciclo Formativo de Grado Basico.

Su valoracién se grabara en Delphos, para ello se tendra que seleccionar el centro
concreto y seguir el siguiente meni: GESTION ACADEMICA — EVALUACION —
CONSEJO ORIENTADOR:

En la pantalla CONSEJO ORIENTADOR DE ALUMNOS

1. Seleccionar curso y unidad.

2. Orientacion: INCORPORARSE A CICLO FORMATIVO DE GRADO
BASICO.

3. Comprobar que el centro ha grabado el sentido de las propuestas en la
columna correspondiente y posteriormente emitir su valoracion en la
columna RESULTADO INSPECCION justificandola en el apartado
establecido para ello MOTIVO.

Sistema de Gestion para la Red de Centros Educativos Plblicos

Del hOS Broceiio Caminero, David (Inspeccion Centro) g Qi ,Ww
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Es muy importante que cada inspector/a realice esta tarea en los plazos marcados, ya
qgue solamente se considerara que cumplen requisitos de acceso a estas ensefianzas
aquellas solicitudes del alumnado que tengan una propuesta FAVORABLE para
continuar estudios en CFGB, grabada por inspeccion en esta pantalla con anterioridad
a la resolucién de adjudicacion.
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6. Tratamiento de documentacion.

Segun establece la normativa vigente, el consejo orientador del alumno o de la alumna
y el documento de consentimiento de los padres, de las madres o tutores/as legales
para que curse ensefnanzas de Ciclo Formativo de Grado Basico, se incluira en el
expediente del mismo.

A tenor de dicha normativa, una vez concluido el proceso de admisiéon de Ciclo
Formativo de Grado Basico en el mes de septiembre, los centros de matriculacién
deben requerir a los centros de procedencia de los alumnos y las alumnas el consejo
orientador (también si se considera se puede enviar la propuesta, aunque ésta
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unicamente sirve para hacer operativo el procedimiento) y el consentimiento de los
padres, madres, tutores o tutoras.

Datos del alumnado con propuesta a estudios de Ciclo Formativo de Grado
Basico.

Es muy importante que los centros educativos actualicen los datos de estos alumnos
y alumnas en Delphos, ya que en procesos anteriores se han dado muchos casos de
alumnado que no tenia grabado su DNI y en el momento de realizar una solicitud el
programa no reconoce la identidad del alumno o alumna creando uno nuevo, de tal
forma que para la misma persona existen dos expedientes con dos NIE diferentes en
Delphos, en uno de ellos se encuentra todo su historial académico, y en el otro no hay
ninguna informacion, solamente una solicitud para cursar Ciclo Formativo de Grado
Basico, que el programa desestima por no cumplir los requisitos académicos ni tener
consejo orientador favorable. Por este motivo es fundamental que con anterioridad
a la realizacidon de una solicitud a Ciclo Formativo de Grado Basico se hayan
actualizado todos los datos de estos alumnos y alumnas en Delphos.

EL JEFE DE SERVICIO ACADEMICO DE FORMACION PROFESIONAL

Fimado digitalmente el 23-04-2024
por JACINTO RODRIGUEZ CUESTA
Cargo: Jefe de Senicio Académico de Formacion Profesional
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